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Q)

Elaboracao do regulamento interno

O regulamento interno é elaborado nos termos do regime de autonomia,
administracdo e gestdo dos estabelecimentos da educacédo pré-escolar e dos

ensinos basico e secundario.
1. Introducao
1.1. Apresentacao

O Externato Alfred Binet € uma escola de Educagdo Especial,
vocacionada para alunos com necessidades especificas de aprendizagem,
sendo a idade minima para a frequéncia escolar de 6 anos de idade e a idade

maxima de 18 anos.

E uma escola reconhecida e apoiada pelo Ministério da Educacdo, que
funciona com alvaras e autonomia pedagdgica, existindo um contrato de
cooperagao com o referido Ministério, onde esta salvaguardada a gratuitidade

do ensino até aos 18 anos.

Tem a sua sede na Rua Paulo da Gama, n°14, no Restelo, e uma secc¢ao

que funciona também no Restelo, na Rua Anténio Abreu n°5.

As normas que a seguir se enunciam tém por finalidade criar objetivos de
trabalho e de aprendizagem que encerram em si mesmas formas eficazes de

integracao escolar e social para os Alunos.
1.2. Os principios orientadores do Regulamento Interno

Toda a instituicdo tem de ter o seu modelo organizativo e as suas regras,
como suporte do seu funcionamento e da prossecugado dos seus objetivos. As
regras sao, nao sO um instrumento necessario de organizagdao e de
funcionalidade, mas também uma forma de harmonizar as condi¢des de trabalho
e, no caso concreto sendo uma escola de educacao especial as formas de
representacdo social sdo essenciais e contribuem para a socializacdo dos
nossos alunos de forma a aprenderem direitos e deveres de cada um e a

desenvolver o sentido de responsabilidade e colaboracéo entre todos.
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A necessidade de haver na escola um ambiente disciplinado e tranquilo é
um requisito necessario para que os alunos tenham condi¢des de aprendizagem

e de desenvolvimento pessoal, democratico e participativo.

O Projeto Educativo, o Regulamento Interno, de acordo com o art.° 27 do
decreto-lei 152/2013 de 4 de novembro (novo estatuto do ensino particular e
cooperativo), constituem instrumentos do processo de autonomia das escolas,

sendo entendidos como:

- Projeto Educativo € o documento que consagra a orientagéo educativa
do Externato, no qual se explicitam os principios orientadores, os objetivos
globais e estratégias educativas, segundo os quais o Externato se compromete

a cumprir a sua fungao educativa;

- Regulamento Interno é o documento que define o regime de
funcionamento e de organizagéo do Externato Alfred Binet, de cada um dos seus
orgados de gestdo, administragdo, bem como os direitos e os deveres dos

membros da comunidade escolar;

- Plano Anual de Atividades € o documento de planeamento, elaborado
pela Equipa Multidisciplinar que define e operacionaliza, em fungcao dos objetivos
do Projeto Educativo, as formas de organizagao e de programacgao de atividades

e que procede a identificagdo dos recursos envolvidos no Projeto Educativo.
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PARTE | — DISPOSIGOES GERAIS
Artigo 1° - Finalidade

1. O Regulamento Interno estabelece a composicdo e as competéncias
dos diversos o6rgdos e um conjunto de normas, regras e procedimentos
especificos que visam contribuir para um bom funcionamento e organizagao do

Colégio.

2. Pretende-se ainda a protecédo dos bens comuns, a promogao do
relacionamento interpessoal e a eficaz interagdo da nossa comunidade

educativa.

3. O Regulamento Interno aplica-se a toda a Comunidade Educativa,
concretamente aos alunos, docentes e nao docentes, encarregados de

educacgao e visitantes.
Artigo 2° - Objetivos Gerais
1. O regulamento interno visa:

a) A promogéo de um clima de ordem onde todos se reconhegam como

pessoas e assumam os seus direitos e deveres;

b) O desenvolvimento de habitos de convivéncia e tolerancia baseados

em principios normativos para todos os elementos do grupo;

c) O reconhecimento e tomada de consciéncia de necessidade de normas

para o regular funcionamento da institui¢ao;

d) A vivéncia e convivéncia em sociedade mais alargada onde as normas

tém de ser respeitadas;

2. Contribuir para a conservacao das instalagées, mobiliario e material

escolar, ndo o danificando, nem consentindo que os alunos o fagam.
Artigo 3° - Aplicacao

1. O Regulamento Interno aplica-se a toda a comunidade educativa,
concretamente aos alunos, aos antigos alunos, pais/encarregados de educacgao,
colaboradores (docentes e nao docentes) ou quem, ainda que de forma
ocasional, frequente o espago do Externato. As disposi¢cdes constantes deste

Regulamento Interno — Externato Alfred Binet 3



Q) Externato | Alfred Binet

- Ensino Especial para 1° 2° e 3° Ciclos

Regulamento obrigam, ndo s6 quem utilize as instalacbes como local de

trabalho, mas também a todos a que elas recorram.

2. O Regulamento Interno aplica-se as agbes praticadas fora do espaco
do Externato, desde que os intervenientes estejam no desempenho das suas

funcdes escolares.

3. A violagdo das normas constantes do Regulamento Interno é passivel

de responsabilidade disciplinar.
Artigo 4° - Omissoes

Toda a situagao omissa neste regulamento interno deve, caso o justifique,
ser resolvida em tempo oportuno pela Direcao do Externato, de acordo com as

suas competéncias e sem prejuizo da legislagdo em vigor.

PARTE Il - REGIME DE FUNCIONAMENTO DO EXTERNATO
CAPITULO | - Condigdes de Admissio e de matricula.
Artigo 5° - Condigdes de admissao

1. De acordo com a Portaria n°® 1103/97 e o art. n® 37 do Dec. Lei n°
54/2018 de 6 de julho, os alunos que sao propostos para encaminhamento para

o Externato estao sujeitos as seguintes condi¢des de admisséo:

1.1 Processo de encaminhamento elaborado pelo Agrupamento de

Escola, ou outros, tera de ser enviado a DGEstE com os seguintes documentos:

- Formulagdo de pedido de encaminhamento pelo 6rgao de

gestao/diregdo da escola onde foi efetuada a matricula;

- Documento comprovativo da deficiéncia de que é portador, passado por

meédico da especialidade;
- Declaragao de vaga do Externato;
- Concordancia do encarregado de educagao;

- Programa educativo individual [e o relat6rio técnico-pedagdgico].
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1.2 Para que seja emitida a declaracdo de vaga do Externato é

necessario:
- Observagéao psicopedagogica do aluno efetuada pelo Externato;

- Conhecimento e concordancia do Encarregado de Educacgédo da nossa

oferta educativa.
Artigo 6° - Condi¢oes de Matricula

1. Os alunos, entre os 6 anos e os 18 anos de idade’, estdo ao abrigo da
gratuitidade de ensino, de acordo com a celebragédo do contrato de cooperacéo

entre o Externato Alfred Binet e o Ministério da Educacao.
O aluno é admitido sob as seguintes condig¢des:
- Ap6s o encaminhamento ser autorizado pela DGEStE;
- Apds a revalidacéo anual de autorizacio de frequéncia pela DGEStE;
- Entrega de documentos solicitados para a matricula.
Artigo 7° - Precgario dos Servicos e Atividades do Externato

1.1 — Tabela de pregos — Alunos dos 6 aos 18 anos de idade

Servicos o _ Encarregago Encarregado de Edt_Jcagz"ao
Entidade Ministerio Educacao| de Educacao (alunos sob regime
(alunos em contrato cooperagao)
efetua ;
regime
ZEETIENG particular)
Pago através de
. contrato de
Escolaridade cooperacio 836.60€
Pago através de
Alimentagao contrato de 108.02 €
cooperagao
Comparticipagao
Transporte Escolar atraves de Entre 50.03 € e
contrato ge 98.28 €
cooperagao '

1 A idade do aluno ¢é calculada 15 de setembro do respetivo ano letivo.
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Apoios terapéuticos
Terapia de fala
Terapia ocupacional
Apoio psicopedagdgico
Apoio psicologico

Comparticipagao
através de contrato
de cooperacao

Psicomotricidade
Musicoterapia
Compra de
bilhetes de Compra de bilhetes de
. . cinema, de cinema, de museus, de
Visitas de estudo L
museus, de instituicoes e transportes
instituicOes e publicos, etc.
transportes

publicos, etc.

1.1.1. As atividades obrigatorias, apoios terapéuticos, sdo delineadas com
os encarregados de educacgado, para as quais dao concordancia através da

documentacéo legal (relatério técnico pedagogico, entre outros).

1.1.2 Os servicos facultativos, a excecao do transporte e da alimentacao,

sao autorizados pelo encarregado de educacéao através de documento proprio.

1.1.3 O transporte escolar pode ser assegurado pelo encarregado de
educacgao, se assim o solicitar ou em caso de nao estar assegurado pelo nosso
itinerario.

Artigo 8° - Seguro Escolar

1. Todos os alunos estao cobertos pelo seguro escolar, que é obrigatorio
e a expensas do Externato. Considera-se acidente escolar o que ocorra durante
as atividades planificadas pelo estabelecimento de ensino e no percurso casa-

escola-casa.

2. Qualquer acidente devera ser participado aos servigos de Secretaria do

Externato, para que se proceda a participacdo a Companhia de Seguros.

3. O seguro escolar apenas cobre os danos pessoais e nado de

responsabilidade civil.

4. As condi¢cdes de apolice encontram-se a disposicdo dos pais e

encarregados de educagao na secretaria do Externato.
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5. Em caso de acidente, o Externato assegurara o transporte dos alunos
no 1° tratamento, caso o encarregado de educagdo ndo o possa fazer ou a

urgéncia o exija.
CAPITULO II - Oferta Educativa
Artigo 99 - Niveis de Ensino / Ciclos e Anos de Escolaridade

1. No Externato funcionam o 1°, 2° e 3° Ciclos de Ensino Basico (CEB),
em regime de Educagéo Especial. Todos os nossos alunos apresentam como
medidas de suporte a aprendizagem e a inclusao, medidas seletivas e adicionais,
que estao documentadas no Relatério Técnico Pedagdgico (RTP). Podem ser
aplicadas diversas medidas educativas para promog¢éo da aprendizagem, entre
elas, as adaptacgdes curriculares significativas e o plano individual de transigao.
Todos os alunos do 3° CEB tém medidas adicionais de suporte a aprendizagem
e a inclusao, adequadas as suas necessidades educativas e para conduzi-los a

sua autonomia pessoal, social e funcional.

2. Todos os alunos do Externato acompanham, como oferta
complementar, o programa de integragéo socioprofissional onde os alunos com
16 ou mais anos de idade podem ser inseridos em estagios pré-profissionais
externos, estabelecendo varios protocolos e acordos de cooperagdo com

instituicdes e empresas comerciais.

3. Os alunos podem usufruir de acordo com avaliagcdo do Relatorio

Técnico Pedagdgico, dos seguintes apoios e terapias:
a) Apoio Psicopedagdgico;
b) Apoio pedagdgico;
c) Terapia da fala;
d) Psicomotricidade;
e) Expresséo Fisico-motora;
f) Iniciagcdo as Tecnologias de Informagdo e Comunicagéo;

g) Outros programas de intervengado especifica como por exemplo:

programa de autonomia e adequacéao social;
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h) Treino de alimentag&o;
i) Estimulacdo sociocognitiva;
j) Programa de acompanhamento de sociocognitivo e vocacional,
[) Oficinas de Expressdes — intervengao psicodinamica;
m) Musicoterapia;
4. Atividades de enriquecimento curricular.

5. Ofertas de atividades recreativas diarias/ateliers: os alunos usufruem
de um espaco de convivio para atividades ludico/recreativas, que incluem jogos

de mesa, musica, entre outros.
6. Atividades extra

6.1. Caso surja nos proximos anos letivos, alguma atividade extra
(terapéutica ou nao) regular ou pontual, o aluno sé podera frequentar caso o
encarregado de educagdo suporte os custos da atividade e do eventual

transporte.

6.2. O encarregado de educacdo deve manifestar por escrito a sua
concordancia com as condi¢des da atividade extra, bem como com o seu horario

e local de realizagéo.

CAPITULO III - Horario de Funcionamento e Organizacio de
Atividades

Artigo 10° - Horario geral

1. O Externato encontra-se aberto das 8h00 h as 18h.

2. A Secretaria esta aberta das 9h00-13h e das 14h -18h.
Artigo 119 - Horario letivo

1. No 1° CEB as aulas decorrem entre as 10h e as 16h30, havendo um
intervalo da manha, das 11h10 as 11h20; o almocgo decorre das 12h30 as 14h; o
intervalo da tarde das 15h10 as 15h20.
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2. Nos 2° e 3° CEB as aulas decorrem entre as 10h e as 16h30, havendo
um intervalo da manha das 10h50 as 11h00, o almogo decorre das 12h50 as
14h; o intervalo da tarde das 15h as 15h10.

3. Os apoios/terapias funcionam das 9h até as 13h e entre as 14h e as
16h30.

4. O servigo de psicologia funciona entre 9h e 12h30 e entre 14h e 17h.

5. Sera fornecido um lanche, dentro da sala de aula, as 16h20m.
Artigo 12° - Organizacao das atividades

1. As aulas decorrem no periodo acima referido.

2. O tempo de cada sessao de apoio/terapia varia entre 45 e/ou 50

minutos.

3. As aulas tém inicio e fim a hora fixada no horario dos tempos letivos da
Escola, exceto nos casos devidamente justificados, como festas ou outras

atividades gerais.

4. Um toque de campainha assinala o inicio e fim das aulas, ndo havendo

toques de tolerancia.

5. Os professores e os técnicos acompanham os seus alunos do recreio

a sala de aula ap6s o toque da campainha.

6. Os professores sao sempre os ultimos a sair da sala de aula, garantindo

sempre que a porta fique fechada e tentando que a sala fique arrumada.

7. Afalta de um professor pode determinar a sua substituicio por outro ou

0 encaminhamento para as diferentes atividades.

8. Ninguém podera interromper as aulas, seja para falar com o docente
seja com os alunos, a ndo ser por motivo de forga maior, ou a pedido da Diregéo

Pedagdgica ou da Diregao.
Artigo 13° - Registo Diario de Turma/ Plataforma Growappy

1. O registo diario de turma é efetuado através da plataforma digital

Growappy.
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2. Compete ao docente registar na plataforma o sumario, as presencgas e
faltas dos alunos, bem como quaisquer ocorréncias relevantes que se verifiquem

durante a atividade letiva.

3. Os técnicos ndo docentes que prestem apoio direto aos alunos devem
igualmente registar na plataforma Growappy, bem como as observagées ou

ocorréncias consideradas relevantes.

4. Cada docente e técnico é responsavel pela veracidade, pontualidade e
correta atualizagdo dos registos que lhe competem, os quais devem ser

efetuados no préprio dia em que ocorrem.
Artigo 14° - Convocatorias

1. As convocatorias das reunides de conselho escolar serdao efetuadas
através de documento proprio em que o docente toma conhecimento, com o

minimo de 48h de antecedéncia.

2. A convocatoria deve mencionar a data e hora, o local, a ordem de

trabalhos e as pessoas convocadas.

3. As alteragbes ao dia e hora fixados para as reunides devem ser
comunicadas a todos os elementos da equipa multidisciplinar, de forma a garantir

o seu efetivo e oportuno conhecimento.

4. As convocatérias das reunidoes extraordinarias sao afixadas ou

divulgadas por ordem de servigo.
Artigo 15° - Afixacao de Informagoes

1. As informagbes de carater escolar serdo divulgadas pela Diregéo
Pedagdgica ou pela Diregdo, em locais e/ou meios proprios para os diferentes

membros da comunidade Educativa a que se destinam.
Artigo 16° - Atividades de Complemento Curricular
1. Visitas de Estudo

1.1. As visitas de estudo s&o planeadas no inicio do ano letivo e integradas
no Plano Anual de Atividades como experiéncias de aprendizagem que se

realizam fora do espacgo do Externato. Quando necessario, os alunos poderao
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ter de pagar uma verba, diminuta, para a visita de estudo. Os alunos tém de

entregar o cupao de autorizagao preenchido pelo Encarregado de Educacéo.

1.2. Os professores e técnicos deverao apresentar um plano da visita, no

qual se encontrem especificados os seguintes elementos:
- Alunos/Turmas destinatarios;
- Local ou instituicao a visitar;
- Data prevista para a sua realizacéao;
-Competéncias a desenvolver;
- Tarefas previstas;
- Trajeto e indicagao da hora de partida e da previsivel de chegada;
- Acompanhantes do grupo de alunos.

1.3. Apdés a realizagdo da visita devera ser dada conhecimento da

avaliacdo da mesma, ao Conselho de Turma/Escolar.

1.4. O Externato proporciona para cada grupo/turma, no final de cada ano
letivo, passeios/ atividades recreativas no exterior, organizadas de acordo com

os interesses dos alunos.

1.4.1. Todos os alunos usufruem destes passeios, exceto em situacoes
especificas que comprometam a seguranga e o bom funcionamento das
mesmas. Cabe a Diregdo Pedagdgica decidir sob a informacédo que lhe é

fornecida.
2. Epocas Festivas

2.1. Festa de Natal - Este evento é tradicionalmente comemorado com
toda a comunidade escolar, sendo convidadas as instituicbes com parceria com
o Externato, entidades oficiais e outras. Este momento festivo € sempre realizado
em espacgo exterior apropriado para o efeito: Instituto Portugués do Desporto e

da Juventude ou outro espago multimédia.
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2.2. Festa de encerramento do ano letivo — No final do 2° semestre escolar
efetua-se uma festa, também comemorada por toda a nossa comunidade

escolar, incluindo instituicbes publicas/privadas e parceiros educativos.
Artigo 17° - Transportes

1. O Externato disponibiliza aos seus Alunos um servigo de transporte

entre as suas residéncias e a escola.

2. E imprescindivel que os pais/ encarregados de educacédo dos alunos
que utilizam o transporte escolar se informem, junto da Secretaria, das horas em
que sao efetuadas a recolha e a entrega dos seus educandos, os acompanhem

a viatura e os esperem a chegada.

3. A pontualidade no que respeita ao transporte é fundamental. O
motorista ndo pode ficar a espera, pois ha mais alunos a usufruir do transporte

que nao podem ser prejudicados pelo atraso dos outros.

4. A Secretaria do Colégio devera ser avisada, por escrito, nos casos em
que os pais/ encarregados de educagao nao possam fazer a entrega e recegao
pessoal dos seus filhos, encarregando disso amigos ou vizinhos ou

responsabilizando-se por que a crianca o faga sozinha.
5. A carrinha nao podera entrar em locais de dificil acesso.

6. Os Alunos que residam em prédios contiguos ou na mesma praceta,
juntar-se-ao num so local, a combinar com o motorista, para uma maior rapidez

e facilidade na recolha e entrega dos Alunos.

7. Oitinerario do autocarro escolar é definido no inicio do ano letivo, sendo

submetido ao cumprimento de horas legais de conducgao (tacoégrafo).

Assim, a utilizacdo do transporte do aluno, em caso de alteragcao de

residéncia, fica sujeito a apreciacao para a exequibilidade do trajeto.
8. O motorista ndo pode abandonar a carrinha.

9. Os pais/ encarregados de educacao tém de informar a Secretaria

sempre que o aluno nao utilize o servigo de transporte em determinado dia.
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10. Lembramos que o cinto de seguranga € obrigatorio. O né&o
cumprimento desta norma é da responsabilidade de quem a ela ndo obedece,
Art.° 11 - Lei n°13/2006 de 17 de abril.

11. Quando se verificarem comportamentos desadequados/perigosos,
que coloquem em causa a seguranga de todos os alunos e adultos, o aluno pode
ficar privado, pontualmente, do transporte escolar, de acordo com a gravidade

das situagoes.

12. Os alunos que nao utilizam os transportes do Externato deveréo,
durante o ano letivo, estar no Colégio, até as 10 horas e a saida ndo devera

ultrapassar as 17 horas.
Artigo 18° - Alimentacao

1. O Externato fornece, pela empresa Uniself, refeicdo diaria e lanches

confecionados na escola.
Artigo 19° - Material Escolar

1. Todos os alunos devem trazer o material escolar necessario para o

decorrer das diferentes atividades escolares.
2. No inicio de cada ano letivo, o Externato fornece material de desgaste.

3. Os manuais escolares sao assegurados pelo encarregado de
educacdo. O material didatico é providenciado no Externato sob forma de

fotocdpias, suporte informatico, revistas pedagdgicas, jogos...
Artigo 20° - Entradas e saidas

1. Os alunos que utilizam transportes préprios do Externato tém de
permanecer na escola durante o horario letivo. Nas suas saidas ao exterior, sdo

sempre acompanhados por um funcionario do Externato.

2. Os alunos que utilizam o transporte publico carecem de autorizagao

prévia do encarregado de educacéo.

3. Os alunos que néao utilizam os transportes préprios do Externato, s6
poderao sair do mesmo, com a autorizagdo do encarregado de educacéo, e

unicamente apos o término da ultima aula.
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Artigo 21° - Restricoes e Responsabilidades

1. No interior do Externato ou em qualquer atividade em espaco exterior

sob a nossa responsabilidade n&o é permitido:
- O consumo de bebidas excitantes pelos alunos;
-A entrada no Externato de objetos perigosos;
- Fumar;
- A entrada de pessoas estranhas sem a devida autorizagao.

2. O Externato nao se responsabiliza por perda ou dano de qualquer valor
ou objeto do aluno, apesar de todas as diligéncias que a escola possa efetuar na

sua resolucgao.

3. Os Encarregados de Educacao serao responsabilizados pelos danos
causados pelos seus educandos quer nas instalagdes do Externato, quer em
relagao a terceiros no ambito de qualquer saida ou visita de estudo organizada,
bem como em objetos pertencentes a colegas (de acordo com alinea x), art.10 °
da Lei n.° 51/2012 de 5 de setembro).

Artigo 22° - Parceria

1. O Externato estabelece anualmente parcerias com diversas instituicoes
/ empresas, de modo a proporcionar aos seus alunos, espacos € meios

alternativos, reais e complementares a oferta escolar.
2. Parcerias relativas a socioprofissionalizacao.

3. Parcerias com outras instituicdes: os servigos autarquicos e locais
podem ser solicitados para nos proporcionarem estruturas para algumas

atividades festivas.

PARTE III - ESTRUTURA E ORGANIZAGAO PEDAGOGICA E
ADMINISTRATIVA

CAPITULO I - Orgdos de Administracdo e Gestdo

Artigo 23° A Diregao

Regulamento Interno — Externato Alfred Binet 14



.Qg Externato | Alfred Binet

- Ensino Especial para 1° 2° e 3° Ciclos

1. A Diregdo € composta pela entidade titular da instituicdo que
supervisiona e orienta, sendo responsavel por todo o sistema pedagogico,
organizativo, administrativo, financeiro, assim como a gestdo de recursos

humanos e materiais.

2. Determina as orientacbes de caracter geral de forma a concretizar

conceitos e atitudes de todos os intervenientes.

3. Representa o Externato junto do Ministério da Educagado em todos os
assuntos de ordem administrativa, aplicando corretamente os Acordos de
Cooperacdo com a Direccdo-Geral dos Estabelecimentos Escolares / MEC,

assim como as verbas créditos e outros apoios.

4. Garante a aplicagcado das diretrizes de caracter obrigatério, emanadas

do Ministério de Educacéo.

5. Assegura também a contratacdo e gestdo do pessoal docente e nao
docente, e devera cumprir e fazer cumprir as demais obrigagdes impostas por

lei.
6. Compete-lhe ainda aprovar:
6.1. O Projeto Educativo;
6.2. O Regulamento Interno;
6.3. O Plano Anual de Atividades.

7. Exercer o poder hierarquico, designadamente em matéria disciplinar

grave, em relagéo ao pessoal docente e ndo docente e alunos.
CAPITULO II - Estruturas de Orientacdo Educativa / Pedagégica
Artigo 24° Direcao Pedagdgica

1. Orienta e define objetivos pedagdgicos, de acordo com a observacgéao e
avaliacdo psicopedagogica das problematicas dos alunos com necessidades

educativas especiais.

2. Assegura a concretizacdo do Projeto Educativo.
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3. Assegura e promove o cumprimento do Regulamento Interno e do

Plano Anual de Atividades.

4. Reune com a Diregéo informando regularmente do funcionamento geral

do Externato, do desempenho global do pessoal docente e ndo docente.

5. Deteta as caréncias de diverso material didatico ou suporte educativo,
as falhas de respostas nas infraestruturas ou de servigos e propde a Direcdo a

sua atualizagao ou renovagao/aquisig¢ao.

6. Assegura o bom funcionamento da escola, a pratica da
interdisciplinaridade e o eficaz funcionamento dos o6rgdos e estruturas

educativas.

7. Zela pelo desenvolvimento global dos alunos e pela qualidade de

ensino.

8. Zela pelo bom funcionamento das atividades em tempos livres e pelos

recreios.
9. Assegura o cuidado e a protecao de toda a comunidade escolar.

10. Promove o dialogo com os diversos intervenientes da comunidade

educativa para bom funcionamento do Externato.

11. Toma iniciativas que visem parcerias entre o Externato e outras
instituicdes.
12. Representa o Externato em protocolos e parcerias com outras

instituicoes e relativas a atividades escolares.

13. Da informacao sobre situagao escolar de alunos quando solicitada por

servigos/ instituigdes oficiais escolares, sociais ou judiciais.

14. Representa o Externato junto do Ministério da Educacéo em todos os
assuntos de ordem pedagdgica, e fornece a documentacao necessaria quando

solicitada pelo referido Ministério.

15. Deve estar a par de toda a documentacdo relativa ao bom

funcionamento do Externato.
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16. Preside as reunides da Equipa Multidisciplinar, coordena as reunides
de informacgao escolar, as reunides de avaliagdo, ou quaisquer outras, sempre

que julgue necessaria a sua presenga ou para tal seja solicitada.

17. Coordena as atividades educativas decorrentes das competéncias

proprias da Direcdo Pedagodgica.
18. Coordena a acdo conjunta do pessoal docente e ndo docente.

19. Incentiva a formacao continua de docentes e nao docentes sabendo
que estes tém direito, em cada ano, a um n°® minimo de formagao continua de 35

horas.

20. Colabora na organizacdo do processo de selegao/avaliagao e de

admissao de novos alunos.

21. Ajuda a resolver problemas pedagogicos e humanos, promovendo
entre todos os membros da comunidade educativa, relacdes de respeito mutuo

e colaboracao efetiva no trabalho.
Artigo 25° - Equipa Multidisciplinar/ Conselho Pedagadgico

1. A equipa multidisciplinar € composta por todos os docentes e todo o
pessoal técnico e terapéutico que, quando reunida, nomeia-se conselho

pedagadgico.
Artigo 26° - Competéncias do conselho pedagdgico
Sem prejuizo de outras competéncias, cabe em geral a este Conselho:

1. Contribui ativamente para o desenvolvimento e persecucéo do Projeto

Educativo, e do Plano Anual de Atividades.
2. Conhece o Regulamento Interno e contribui para a sua concretizagao.

3. Apresenta propostas param a elaborag¢ao do Plano Anual de Atividades

e procede ao seu desenvolvimento.

4. Elabora propostas no dominio da gestdo e adaptagédo dos curriculos,

programas e atividades extracurriculares e promove a sua concretizagao.
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5. Analisar e monitorizar sobre as praticas educativas/ terapéuticas nos

diversos settings.

6. Discute sobre dificuldades de adequacgao escolar, emocional e
comportamental evidenciadas por alguns alunos apresentando estratégias e
propostas concretas de intervengdo para atenuagdo ou anulagdo das

dificuldades acima referidas.

7. Avalia, em reuniao seguinte, a eficacia das estratégias apresentadas no

ponto 6.

8. Emite pareceres de natureza pedagogica, em matéria de formagao de

pessoal docente e ndo docente.
9. Analisa os critérios gerais de Avaliagao.

10. Discute e decide, sempre que solicitado pela Direcao Pedagdgica,

sobre qualquer matéria de natureza pedagogica;

11. Promove maior participagao dos pais e encarregados de educagao na

vida escolar.

12. Exerce as demais competéncias que lhe forem solicitadas pela

Direcao Pedagogica.
Artigo 27° - Funcionamento Conselho Pedagogico
1. A Equipa reune-se ordinariamente uma vez por més.

2. A Equipa reune-se excecionalmente em reunides extraordinarias

quando solicitadas pela Direcdo Pedagadgica.
3. Sao lavradas as atas de cada reuniao em livro préprio.
Artigo 28° - Competéncias do Diretor de Turma / Professor Titular

1. Assegura a articulacao entre os professores da turma e com os alunos,

pais e encarregados de educagao.

2. Promove a comunicacdo e formas de trabalho cooperativo entre

professores e alunos.
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3. Coordena, em colaboragdo com os docentes da turma, a adequacao de
atividades, conteudos, estratégias e métodos de trabalho a situagao concreta do

grupo e a especificidade de cada aluno.

4. Articula as atividades da turma com os pais e encarregados de

educacgao promovendo a sua participagao.

5. Coordena o processo de avaliagdo dos alunos garantindo o seu

caracter globalizante e integrador.

6. Colabora com os professores da turma no sentido de prevenir
problemas comportamento e na implementacdo de estratégias de

aprendizagem.

7. Coopera nas reunides do conselho de turma com a Diregao
Pedagdgica, distribuindo tarefas pelos professores, orientando as reunides de

uma forma responsavel e dindmica.

8. Apresenta a Diregao Pedagdgica um relatorio critico anual do trabalho

desenvolvido.

9. Conhece individualmente os alunos, organiza a turma para melhor

compreender e acompanhar o seu desenvolvimento intelectual e socio-afectivo.

10. Prepara e organiza assembleias de turma quando surjam problemas
entre alunos e alunos / professores / pessoal ndo docente, de forma a resolver

conflitos e a favorecer o desenvolvimento pessoal e social dos alunos.

11. Desenvolve a consciéncia civica dos alunos através de atividades de

participacado na vida do externato.

12. Sensibiliza os alunos para a importancia do Delegado e Subdelegado

de turma e organiza a sua eleicao.

13. Comunica o dia e hora de atendimento, via caderneta escolar, no inicio

do ano letivo.

14. Informa os encarregados de educacgao das regras de funcionamento

do Externato, bem como da legislagdo em vigor.
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15. Fornece aos encarregados de educagdo, com regularidade,
informacgdes sobre a assiduidade, comportamento e aproveitamento escolar dos

alunos.

16. Orienta os encarregados de educagao no acompanhamento dos seus

educandos.

17. Envolve os encarregados de educagao na realizagdo de atividades
educativas com os alunos e os professores da turma no ambito de projetos de

desenvolvimento educativo.

18. Assegura a participagao dos encarregados de educacéo na aplicagéo

de medidas educativas decorrentes da apreciag¢ao de indisciplina.

19. Convoca e preside as reunides com os pais e encarregados de
educagdo, as quais serdo realizadas, sempre que possivel, em horario

conveniente a ambos e com a presenga da Diregao Pedagogica.
20. Organiza o arquivo da Diregdo de Turma.
21. Efetua registo das faltas dos alunos.
22. Prepara e coordena as reunides do Conselho de Turma.
23. Organiza as atas das reunides dos Conselhos de Turma.
24. Verifica pauta, termos, e fichas de registo dos alunos.

25. Analisa com os professores os problemas dos alunos com dificuldade
de integragdo, bem como as questbes que surjam no relacionamento entre

alunos e ou alunos e professores / pessoal ndo docente.
26. Colabora na elaboragao do plano especifico individual.

27. Participa na elaboracdo das propostas de apoio pedagdgico aos

alunos.

28. Propbe e discute com os professores formas de atuagdo que
favoregam o dialogo entre o Externato e os encarregados de educagao.

Artigo 29° Conselho de Turma
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1. Este conselho de Turma é formado pela Diretora Pedagdgica, Professor
Titular/Diretor de Turma e restantes elementos da equipa multidisciplinar da

turma.
2. O Conselho de Turma reunira regularmente, com prévia convocatéria:
-No inicio do ano letivo para planificar as atividades a desenvolver;

- No final de cada semestre escolar para proceder a avaliagdo de

competéncias escolares dos alunos.

- Extraordinariamente, em caso de necessidade de aplicar medidas

educativas disciplinares ou outras.
3. Séo lavradas as atas de cada reunido em livro proprio.
Artigo 30° Competéncias do Conselho de Turma

1. Analisa a caracterizacdo da turma e identificar caracteristicas

especificas dos alunos a ter em conta no processo de ensino e aprendizagem.

2. Planifica as atividades e promove o seu desenvolvimento com os alunos

em contexto e sala de aula.

3. ldentifica diferentes ritmos de aprendizagem e as variantes das

necessidades educativas especiais dos alunos.

4. Assegura a adequacao do curriculo as caracteristicas especificas dos
alunos, estabelecendo prioridades, niveis de aprofundamento e sequéncias

adequadas.

5. Adopta estratégias de diferenciacdo pedagodgica que favorecam as

aprendizagens dos alunos.
6. Elabora e pde em pratica o curriculo especifico individual de cada.

7. Colabora em acbes que favoregcam a interligacdo da escola com a

comunidade.
Artigo 31° Funcionamento
1. As reunides de Conselho de Turma sao convocadas pela Diregao

Pedagdgica.
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2. As reunides de Conselhos de Turma sao presididas pelo Diretor de

Turma /Professor Titular ou na sua falta, pela Diretora Pedagdgica.

3. Os Conselhos de Turma, para efeitos de avaliagao dos alunos, reunirao

nos prazos estabelecidos na lei.

4. Os Conselhos de Turma reunirdo extraordinariamente, sempre que um

motivo de natureza pedagdgica ou disciplinar o justifique.
Artigo 32° Servico de Psicologia

1.0 Psicologo assegura o acompanhamento emocional, psicologico e
educativo dos alunos, individualmente ou em grupo, ao longo do seu percurso

educativo.

2. O Psicoélogo coopera na melhoria do bem-estar e no desenvolvimento

global dos alunos.
3. Deve auxiliar o aluno a projetar e a iniciar um projeto de vida ativa.

4. Tem o dever de intervir em situacdo de crise e oferecer apoio

especializado.

5. O Psicologo deve apoiar a promogao do relacionamento interpessoal

entre a Equipa Multidisciplinar e também com a Comunidade Educativa.

6.Participa nas reunides de Conselho Escolar e Conselho de Turma

emitindo pareceres.
7. Articular com a equipa multidisciplinar na elaboracdo do RTP e do PEI.
8. Elabora relatérios relativos aos alunos.
9. O Gabinete de Psicologia dispde de 1 psicélogo.
Artigo 33° Competéncias

1. Contribui para o desenvolvimento integral dos alunos e para a

construgéo da sua identidade pessoal.

2. Concebe e participa na definicdo de estratégias e na aplicagdo de
procedimentos de orientacdo educativa que promovam o acompanhamento do

aluno ao longo do seu percurso escolar.
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3. Intervém, a nivel psicolégico e psicopedagogico, na observagao,
avaliagao, orientacdo e apoio dos alunos, promovendo a cooperagdo de
professores, pais e encarregados de educagao em articulagdo com os recursos

da comunidade.

4.Participa nos processos de avaliagdo multidisciplinar e interdisciplinar,
tendo em vista a elaboragao de programas educativos individuais, e acompanhar
a sua concretizagdo. 5.Desenvolve programa e agdes de aconselhamento

pessoal e vocacional a nivel individual, grupo ou turma.

6. Apresenta no inicio de cada ano letivo a planificagdo dos programas de
promogcdo de competéncias pessoais e sociais; e de integracao

socioprofissional.

7. Apresenta no inicio de cada ano letivo a planificagcao

de intervengéo psicopedagdgica de cada aluno.

8. Participa em experiéncias pedagdgicas, bem como em projetos de

investigacdo e em agdes de formagéo do pessoal docente e ndo docente.

9. Colabora no estudo, concecao e planeamento de medidas que visem a

melhoria do sistema educativo e acompanha o desenvolvimento de projetos.

10. Apresenta relatério critico no final do ano escolar a Diregcao

Pedagdgica.

Artigo 34° - Terapia de Fala / Terapia Ocupacional Técnica de

Reabilitacao Psicomotora

1. Estes técnicos intervém de modo especifico na adaptagdo social,
integracdo socioprofissional e nas autonomias pessoal e social. Utilizam
terapéuticas adequadas nas suas areas especificas de intervengdo como a

linguagem, motricidade.

1.1 A terapeuta da fala avalia, diagnostica e trata as alteragbes da
comunicagao, tanto na vertente da compreensao como na da expressao da

linguagem oral e escrita.

Regulamento Interno — Externato Alfred Binet 23



1% Externato | Alfred Binet
- Ensino Especial para 1° 2° e 3° Ciclos
1.2 Aterapeuta ocupacional orienta a participagao do aluno em atividades
do tipo sensorial, percetivo, cognitivo, motor, laboral e social, no sentido de

diminuir e corrigir patologias e habilitar ou facilitar a adaptagéo global do aluno.

1.3 A técnica de reabilitagdo psicomotora intervém em diversas areas
especificas da Psicomotricidade: Intervengdo Precoce, Promocgédo de
Competéncias Sociais, Saude Mental, Dificuldades de Aprendizagem,
Relaxacao Psicossomatica, Psicomotricidade em Meio Aquatico e Terapias
Expressivas. Dedutivamente, o Psicomotricista encontra- se habilitado a intervir
em populagdes com dificuldades de aprendizagem, dificuldades intelectuais e
desenvolvimentais, perturbacdes do espectro do autismo,
dificuldade/incapacidade em relaxar, problemas de comportamento, diversas
psicopatologias e, ainda, a nivel preventivo e educativo, com a populagdo em

geral.

2. Planificar e avaliar a sua intervengéao terapéutica ao longo do ano letivo,

nomeadamente:

2.1. Apresentam no inicio de cada ano letivo a planificagdo individual

referente as terapias.

2.2. No final de cada ano letivo apresentam relatério de avaliagdo anual

de cada aluno.
3. Participar nas reunides de Conselho Escolar e Conselho de Turma

3.1. Reunir em Conselho de Turma para avaliacdo / execugao /

reformulacédo das medidas de suporte a inclusdo e a aprendizagem.

3.2. Articular com o professor titular / diretor de turma na elaboracao do

Plano anual de atividades.

3.3. Emitir pareceres relativos aos alunos na sequéncia de solicitagao da

Direcao Pedagodgica.

4. Todos os técnicos acima mencionados devem elaborar e apresentar no
inicio do ano letivo os planos de intervencdo terapéutica, devidamente

enquadradas no Projeto Educativo e do curriculo especifico individual do aluno.
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5. No final do ano letivo, cada técnico deve elaborar um relatério critico

das atividades desenvolvidas ao longo do ano.
Artigo 35° Educacao Fisica Adaptada

1. As aulas de Educacéo Fisica sao realizadas em Pavilhao polidesportivo

alugado no exterior.
PARTE IV - ESTATUTO DOS ALUNOS
Artigo 36° Direitos Gerais do Aluno?

1. O direito a Educacéao e a uma justa efetiva igualdade de oportunidades quanto

ao acesso e sucesso educativo:
1.1. Ser tratado com respeito e correcéo.
1.2. Ser salvaguardada no Externato a sua segurancga e integridade fisica.

1.3. Ver respeitada a confidencialidade dos elementos constantes do seu

processo individual, de natureza pessoal ou relativo a sua familia.

1.4. Apresentar comentarios, criticas e sugestdes relativas ao funcionamento do

Externato, as pessoas capacitadas para o efeito e nos locais préprios.

1.5. Ser ouvido em todos os assuntos que lhe digam respeito, pelos Professores,

Diretor de Turma, Dire¢do Pedagdgica e Diregéao.
1.6. Ter acesso ao Projeto Educativo e ao Regulamento Interno.

1.7. Ter uma Equipa Multidisciplinar adequada as suas necessidades educativas

especiais.

1.8. Ter atividades educativas e pedagodgicas adequadas as suas necessidades

educativas especiais.

1.9. Dirigir-se aos técnicos competentes quando necessita de apoio psicoldgico.

2 De acordo com o Estatuto do Aluno e Etica Escolar, aprovado pela Lei n.° 51/2012, de 5 de
setembro.
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1.10. Ter um pedido de justificacdo, de desculpas e de reparagéo, se tiver sido

sujeito a algum ato danoso.
Artigo 37° Deveres Gerais do Aluno

1. A realizacdo de uma escolaridade adequada e bem-sucedida, numa
perspetiva de desenvolvimento integral, atendendo ao envolvimento e
responsabilizacdo do aluno como elemento essencial no processo educativo,

implicando-0s na assun¢ao dos seguintes deveres:
1.1. Tratar com respeito e corre¢do todos os membros da comunidade educativa.

1.2. Seguir as orientagdes dos professores relativas ao seu processo de ensino-

aprendizagem.

1.3. Respeitar as instru¢gdes dos Docentes e do Pessoal Nao Docente.

1.4. Respeitar e cumprir o Regulamento Interno.

1.5. Respeitar o Projeto Educativo do Externato.

1.6. Cumprir o horario escolar estipulado, sendo assiduo, pontual e responsavel.
1.7. Permanecer junto do professor responsavel na sala durante o tempo de aula.

1.8. Trazer sempre a caderneta escolar e o material escolar necessario para

participacdo em sala de aula

1.9. De se apresentar asseado e cumprir sempre as regras de higiene, usando

vestuario adequado e proprio as atividades escolares.

1.10. De respeitar os espacos escolares, como o refeitério, tendo
comportamentos adequados (entrar com a sua turma no horario indicado, retirar
chapéu a entrada, falar baixo, nao trazer comida para fora do refeitério, nao usar

telemovel).

1.11. De permanecer, na carrinha de transporte, sempre sentado, com

seguranga, no lugar reservado.

1.12. Zelar pela preservagao, conservacido e asseio das instalagdes, do

mobiliario escolar e do material didatico do Externato.
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1.13. Respeitar a propriedade dos bens de todos os elementos da comunidade

educativa.

1.14. Ter adequado comportamento social e conduta ética nas instituicbes de
apoio ao Externato, nomeadamente nas relacionadas com os Estagios externos,

contribuindo sempre para o seu bom nome e do Externato.

1.15. De alertar os colaboradores da escola ou os 6rgéos diretivos quando se
verifique alguma ocorréncia que ponha em causa o funcionamento escolar, ou a

integridade fisica de algum elemento da escola.

Artigo 10.° da Lei n.° 51/2012, de 5 de setembro (Deveres do aluno), excerto:

“(...)

p) Nao possuir e ndo consumir substancias aditivas, em especial drogas,
tabaco e bebidas alcodlicas, nem promover qualquer forma de trafico,

facilitacdo e consumo das mesmas;

q) Nao transportar quaisquer materiais, equipamentos tecnoldgicos,
instrumentos ou engenhos passiveis de, objetivamente, perturbarem o normal
funcionamento das atividades letivas, ou poderem causar danos fisicos ou
psicologicos aos alunos ou a qualquer outro membro da comunidade

educativa;

r) Nao utilizar quaisquer equipamentos tecnoldgicos, designadamente,
telemoveis, equipamentos, programas ou aplicagées informaticas, nos locais
onde decorram aulas ou outras atividades formativas ou reunides de érgaos
ou estruturas da escola em que participe, exceto quando a utilizagado de
qualquer dos meios acima referidos esteja diretamente relacionada com as
atividades a desenvolver e seja expressamente autorizada pelo professor ou
pelo responsavel pela direcdo ou supervisao dos trabalhos ou atividades em

curso;

s) Nao captar sons ou imagens, designadamente, de atividades letivas e nao
letivas, sem autorizagdo prévia dos professores, dos responsaveis pela
direcdo da escola ou supervisdo dos trabalhos ou atividades em curso, bem
como, quando for o caso, de qualquer membro da comunidade escolar ou

educativa cuja imagem possa, ainda que involuntariamente, ficar registada;
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t) Nao difundir, na escola ou fora dela, nomeadamente, via Internet ou através
de outros meios de comunicacdo, sons ou imagens captadas nos momentos

letivos e nao letivos, sem autorizagao do diretor da escola;
u) Respeitar os direitos de autor e de propriedade intelectual;

v) Apresentar -se com vestuario que se revele adequado, em fungéo da idade,
a dignidade do espaco e a especificidade das atividades escolares, no

respeito pelas regras estabelecidas na escola;

X) Reparar os danos por si causados a qualquer membro da comunidade
educativa ou em equipamentos ou instalacbes da escola ou outras onde
decorram quaisquer atividades decorrentes da vida escolar e, ndo sendo
possivel ou suficiente a reparacao, indemnizar os lesados relativamente aos

prejuizos causados.”
2. Uso de Telemovel:

2.1. Os alunos nao podem trazer nem utilizar telemével em qualquer espago do
colégio, desde a entrada até a saida, em conformidade com a alteracéo
legislativa que proibe a utilizacdo de telemovel e outros equipamentos
eletronicos de comunicagcdo movel por alunos no espago escolar, e com 0
disposto no artigo 10.° da Lei n.° 51/2012, de 5 de setembro (Estatuto do Aluno

e Etica Escolar).

2.2. O telemovel deve ser entregue a auxiliar responsavel, a entrada do
transporte escolar ou, no caso dos alunos que nao utilizam transporte, a entrada

do colégio, ficando o equipamento a guarda da secretaria até ao final do dia.

2.3. O incumprimento do disposto nos numeros anteriores constitui infracéo
disciplinar, nos termos do Estatuto do Aluno e Etica Escolar e da Parte VIII do

presente Regulamento.
Artigo 38° Processo Individual do Aluno

1. O processo individual do aluno acompanha-o ao longo de todo o seu percurso
escolar, sendo devolvido ao encarregado de educagao ou, se maior de idade, ao

aluno, no termo da escolaridade obrigatoria.
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2. S&o registadas no processo individual do aluno as informacdes relevantes do
seu percurso educativo, assim como as relativas a comportamentos meritérios e

ou medidas disciplinares aplicadas, incluindo a descricéo dos respetivos efeitos.

3. As informacgdes contidas no processo individual do aluno, referentes a matéria
disciplinar e de natureza pessoal e familiar, sdo estritamente confidenciais,
encontrando-se vinculados ao dever de sigilo todos os membros da comunidade

educativa que a elas tenham acesso.

4. O processo individual do aluno pode ser consultado pelo encarregado

educacédo, com prévia marcagao com a direcdo pedagdgica.

PARTE V - DIREITOS E DEVERES DOS MEMBROS DA COMUNIDADE
ESCOLAR

Artigo 39° - Direitos dos Docentes

1. Encontrar no Externato condi¢des de ambiente que Ihe garantam o bem-estar

necessario ao bom desempenho da sua atividade.

2. Ser tratado com dignidade e respeito pelos colaboradores, alunos e 6rgaos

diretivos.
3. Ser ouvido e respeitado por todos os membros da comunidade escolar.
4. Ser informado de toda a legislagao respeitante a sua atividade.

5. Ser atendido, com respeito, competéncia e rapidez, pelos servigos

especificos.
6. Dispor de um espaco onde possa conviver.
7. Participar nas atividades desenvolvidas pelo Externato.

8. Ser convocado para qualquer reunidao ou atividade legalmente dentro dos

prazos legais.
9. Organizar-se através de estrutura sindical para defesa dos seus interesses.

10. Receber dos 6rgaos de gestao todo o auxilio necessario a uma boa execugao

do seu trabalho.

11. Usufruir do acesso a uma permanente atualizacao cientifica e pedagogica.
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12. Participar no processo educativo.

13. Conhecer as deliberagbes dos 6rgéos de diregao administragéo e gestdo de

orgaos e estruturas de orientagcado educativa em tempo util.

14.Apresentar aos orgédos de gestdo as propostas ou sugestdes que julgar

pertinentes ao bom funcionamento da escola.
15. Gozar de segurancga na atividade profissional.
16. Dispor de salas limpas e arrumadas.

17. Durante as atividades escolares em que estiver envolvido o uso do telemével

deve limitar-se a situagdes de manifesta urgéncia.

18. Nao ser interrompido nas aulas ou em reunides de trabalho a ndo ser em

casos excecionais.
19. Exigir o respeito e participagdo dos alunos no processo de aprendizagem.

20. Utilizar todos os servicos existentes no Externato cumprindo as normas de

funcionamento.
Artigo 40° - Deveres dos Docentes

1. Contribuir para a formacgao e realizagao integral dos alunos com necessidades
educativas especiais, promovendo o desenvolvimento das suas reais
capacidades, estimulando a sua autonomia e criatividade, incentivando a
formagdo de cidaddos civicamente responsaveis e democraticamente

intervenientes na vida da comunidade.

2. Reconhecer e respeitar as diferencas culturais e pessoais dos alunos e demais
membros da comunidade educativa, valorizando os diferentes saberes e culturas

e combatendo processos de excluséo e discriminagao.

3. Colaborar com todos os intervenientes no processo educativo, favorecendo a
criacdo e o desenvolvimento de relagdes de respeito mutuo, em especial entre
docentes, alunos, encarregados de educacao e pessoal ndo docente.

4. Participar na organizagao e assegurar a realizagao das atividades educativas.
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5. Gerir o processo de ensino-aprendizagem, no ambito dos programas
definidos, procurando adotar mecanismos de diferenciacdao pedagodgica

suscetiveis de responder as necessidades especiais dos alunos.
6. Preparar atempadamente as atividades e materiais para cada aula.

6.1. Requisitar a auxiliar responsavel pelo material escolar, até 48 horas antes,
o material especifico para a aula prevista (fotocOpias, material de desgaste e

outros).

7. Respeitar a natureza confidencial da informac&o relativa aos alunos e

respetivas familias.

8. Contribuir para a reflexdo sobre o trabalho realizado individual e

coletivamente.

9. Corresponsabilizar-se pela preservagao e uso adequado das instalagdes e

equipamentos.

10.Atualizar e aperfeigoar os seus conhecimentos, capacidades e competéncias,

numa perspetiva de desenvolvimento pessoal e profissional.

11. Manter a disciplina, ambiente de trabalho e relacionamento com os alunos

na sala de aula, bem como em toda a escola.

12. Utilizar estratégias de aprendizagem diversificadas e adequadas aos alunos.
13. Sensibilizar os alunos para principios e valores tais como liberdade,

solidariedade, tolerancia, autonomia, intervengao, civismo e espirito critico.

14. Intervir sempre que necessario ndo se coibindo da sua fungao de educador.
15. Dignificar os cargos que lhe sao atribuidos, desempenhando as suas fungdes

com 0 maximo rigor zelo e competéncia.

16. Comparecer com pontualidade as reunides para as quais seja convocado,

preparando-se cuidadosamente para as mesmas e tomando parte ativa nelas.

17. Consultar com frequéncia os placards onde sao habitualmente afixadas as
convocatérias, de forma a tomar atempadamente conhecimento delas, bem

como de outras informagdes ou determinagoes.

Regulamento Interno — Externato Alfred Binet 31



1% Externato | Alfred Binet

- Ensino Especial para 1° 2° e 3° Ciclos
18. Informar claramente os alunos, no inicio do ano letivo, do Projeto Educativo,
objetivos essenciais de cada disciplina e dos processos e critérios de avaliagao

previamente definidos.

19. Prestar aos Diretores de Turma, ou a qualquer outro 6érgdo competente que
o solicite, as informagdes acerca do aproveitamento e comportamento dos

alunos.

20. Fornecer aos orgaos de gestdo todos os elementos por eles solicitados
referentes a atividades de titulo pedagdgico e outras relacionadas com o cargo

que desempenha.

21. Cumprir e dar a conhecer aos alunos as normas de utilizagado de salas de

aulas especificas, quando necessario.

22. Ser pontual e o primeiro a entrar na sala de aula e o ultimo a sair, tendo o

cuidado de deixar a sala em boas condicdes.

23. Nos termos do artigo 256°, n.° 4, do cdédigo do trabalho, em caso de
apresentacdo com atraso injustificado superior a sessenta minutos, o
empregador pode n&o aceitar a prestacdo de trabalho durante todo o periodo
normal de trabalho, e, sendo o atraso superior a trinta minutos, durante a parte

correspondente desse periodo.

24. Permanecer na sala de aula ou em outro recinto em que decorra a sua
atividade docente, durante todo o tempo letivo, salvo em caso justificado,
devendo nessa situacdo providenciar a continuidade ordeira dos trabalhos

avisando nomeadamente um funcionario.

25. Nao permitir a saida dos alunos no decurso da aula, salvo em caso de forga

maior.

26. Sempre que se verifique a saida do aluno da sala de aula o professor é

obrigado a comunicar.
27. O livro de ponto devera ser transportado pelo professor.

28. Durante o horario de trabalho, s6 é permitida a utilizacdo de telemoével
pessoal em caso de necessidade de servigo, sob pena de procedimento
disciplinar, nos termos dos artigos 128° e 328° e seguintes do cédigo do trabalho.
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29. No 1° CEB, devera registar no diario de frequéncia as presencas e faltas dos

alunos.

30. Nao alterar o horario de qualquer aula sem autorizagdo prévia do 6rgao de

gestao.
31.Conhecer e cumprir o Regulamento Interno do Externato.

32. Para além de cumprir o que esta determinado na Lei e no presente
Regulamento Interno o docente devera ainda ter em conta as determinag¢des da
Direcdo do Externato, ou seus mandatarios, tomando conhecimento das

convocatérias, ordens de servigo e comunicagdes que lhe digam respeito.

E de referir ainda o papel de autoridade do professor, Artigo 42.° Lei n.°
51/2012 de 5 de setembro:

“Autoridade do professor:

1 — A lei protege a autoridade dos professores nos dominios pedagdgico,

cientifico, organizacional, disciplinar e de formacao civica.

2 — A autoridade do professor exerce -se dentro e fora da sala de aula, no ambito
das instalacbes escolares ou fora delas, no exercicio das suas fungdes. 3 —
Consideram -se suficientemente fundamentadas, para todos os efeitos legais, as
propostas ou as decisdes dos professores relativas a avaliagdo dos alunos quando
oralmente apresentadas e justificadas perante o conselho de turma e
sumariamente registadas na ata, as quais se consideram ratificadas pelo referido
conselho com a respetiva aprovacdo, exceto se o contrario daquela

expressamente constar.

4 — Os professores gozam de especial protecdo da lei penal relativamente aos
crimes cometidos contra a sua pessoa ou o seu patrimonio, no exercicio das suas
fungbes ou por causa delas, sendo a pena aplicavel ao crime respetivo agravada

em um terco nos seus limites minimo e maximo.”
Artigo 41° - Intervencao dos Nao Docentes no Processo Educativo

1. Sdo Nao Docentes todos os auxiliares de agao educativa, todos os
colaboradores administrativos, todos os vigilantes e todos os restantes

trabalhadores do Externato.

Regulamento Interno — Externato Alfred Binet 33



%% Externato | Alfred Binet

Ensino Especial para 1° 2° e 3° Ciclos

2. Devem colaborar no acompanhamento e integragdo dos alunos, contribuindo
ativamente para o exercicio do respeito pelas regras de convivéncia e

promovendo um bom ambiente educativo.

3. Devem colaborar com os encarregados de educagao dos alunos no sentido

de prevenir e resolver problemas de aprendizagem.
4. Ser ouvido e respeitado por todos os membros da comunidade escolar.

5. Receber formagao técnica e pedagodgica bem como atualizacdo de

conhecimentos conducentes ao cumprimento adequado das suas tarefas.
6. Ser informado atempadamente sobre toda a legislacdo que Ihes diga respeita.

7. Merecer igual atengéo, consideracao e respeito que os demais colaboradores,
independentemente da sua antiguidade, categoria e cargo que desempenham

no momento.

8. Poder denunciar atos e situa¢des que lesem a sua pessoa e dignidade e exigir

justa reparagao pelos danos sofridos.

9. Participar na organizagdo e assegurar a realizagdo e o desenvolvimento

regular das atividades desenvolvidas no Externato.

10. Cooperar e zelar pela preservacao das instalacbes e equipamentos

escolares.

11. Cooperar com os restantes intervenientes do processo educativo, na
identificacdo de situacbes de caréncia ou de necessidade de intervengao

urgente.

12. Garantir o bom funcionamento dos servigos durante o seu horario de

trabalho.

13. Ser correto e tratar condignamente todos os colegas, alunos, professores e

encarregados de educacao.

14. Apenas podera ausentar-se mediante participacdo ao seu superior

hierarquico.

15. Cumprir integralmente os horarios que Ihe sao distribuidos, ndo podendo ser

alterados sem autorizacdo da Direcdo. Nos termos do artigo 256.°, n.° 4, do
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Cddigo do Trabalho, em caso de apresentagdo com atraso injustificado superior
a sessenta minutos, o empregador pode n&o aceitar a prestacdo de trabalho
durante todo o periodo normal de trabalho, e, sendo o atraso superior a trinta

minutos, durante a parte correspondente desse periodo.

16. Durante o horario de trabalho, s6 é permitida a utilizagdo do telemével
pessoal em caso de necessidade de servico, sob pena de procedimento
disciplinar, nos termos dos artigos 128.° e 328.° e seguintes do Codigo do
Trabalho.

17. Justificar atempadamente a ndo comparéncia ao trabalho, nos termos da

legislacéo em vigor.
18. Conhecer e cumprir o Regulamento Interno do Externato.

Artigo 42° Deveres Especificos - Funcionarios Administrativos /

Secretaria

1. Os servigos administrativos sdo um 6rgao de apoio instrumental a todo o

Colégio.
2. A Secretaria compete:
a) Prestar apoio administrativo aos 6rgaos de gestao escolar;

b) Assegurar o expediente geral, as inscricbes, matriculas, transferéncias,

declaracoes e certiddes;

c) Atender todos os elementos da Comunidade Escolar e publico em geral, com

prontidao, correcao e eficacia;

d) Registar a correspondéncia, entrada e saida, mantendo em ordem o servigo

de expediente;
e) Elaborar as participagbes ao seguro dos acidentes escolares;

f) Assegurar uma adequada informagéo aos alunos, pais/ encarregados de

educacao, docentes e ndo docentes;

g) Marcagao de visitas de estudo;
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h) Proceder a elaboracdo de todo o expediente relacionado com a area de

pessoal, docente e ndo docente, e de alunos;

i) Assegurar que, na matricula do aluno, constam todos os documentos exigidos

para o efeito;

j) Solicitar ao estabelecimento de ensino de onde provém o aluno, a transferéncia

€ 0 seu processo escolar;
I) Organizar os processos individuais do pessoal docente e ndo docente.

3. Conhecer toda a legislagdo e outras disposigdes normativas que digam

respeito aos servigos.
Artigo 43° Deveres Especificos - Pessoal Auxiliar
1. Constituem deveres do pessoal auxiliar:

1.1. Colaborar no acompanhamento e integracdo dos alunos na comunidade
educativa, incentivando o respeito pelas regras de convivéncia, promovendo um
bom ambiente educativo e contribuindo, em articulagdo com os docentes, os pais
e encarregados de educagdo, para prevenir e resolver problemas

comportamentais e de aprendizagem;
1.2. Ser um exemplo de boa convivéncia para os alunos;

1.3. Em caso de acidente, prestar socorro aos alunos, informar telefonicamente
0 encarregado de educagdo, chamar a ambulancia, se necessario, e
acompanha-los ao hospital, devendo previamente comunicar o acidente a

Direcao Pedagogica;
1.4. Contribuir para a unidade e boa imagem do colégio;

1.5. Ser correto nas relagbes com membros da comunidade escolar e com todas

as pessoas que se dirijjam a escola;

1.6. Ser assiduo e pontual;

1.7. Guardar sigilo profissional;

1.8. Picar diariamente o cartdo de ponto;

1.9. Apoiar os professores/educadores em todas as atividades;
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1.10. Acompanhar os alunos as salas das diferentes terapias / atividades dentro

do horario previamente estabelecido.

2. Assegurar o funcionamento das instalagcdes, ndo as devendo abandonar

senao por motivo de servigo ou por ordem superior.

3. Impedir a circulagdo de alunos nas proximidades das salas de aula e evitar

acidentes e danos nas instalagoes.

4. Comunicar a Diregdao Pedagdgica danos materiais nos equipamentos e

instalagdes, assim como qualquer situagdo irregular.
5. Arrumar as instalagdes da escola, zelando pela sua conservagao.

6. Durante o tempo que medeia entre a entrada ao servico e o inicio dos
trabalhos escolares, deverdo passar revista as salas de aula, de modo a
verificarem se tudo se encontra em ordem, de modo a corrigirem todas as falhas

que encontrarem.
7. Garantir a existéncia de giz, apagador e outro material indispensavel as aulas.

8. Acompanhar o professor/educador e as respetivas turmas em visitas de

estudo ou outras saidas ao exterior.
9. Acompanhar o almoco e lanche das criancas.

10. Durante o intervalo dos alunos, ndo podem abandonar os servigos ou locais

de servigo que lhes foram previamente determinadas.
11. Acompanhar as criangas aos transportes e zelar pela sua seguranca.

12. E vedada aos funcionarios a formulagéo em publico, no colégio ou fora dele,
de qualquer juizo de valor sobre a atuacéo de qualquer professor, bem como de

revelacdes sobre a sua vida privada, profissional ou social.

13. Os funcionarios nédo devem recorrer a violéncia fisica ou psicoldgica no trato

com os alunos.

14. Atualizar e aperfeigoar o seu conhecimento, capacidades e competéncias,

frequentando agdes de formacao.
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Artigo 44° Deveres Especificos Auxiliar de limpeza
Constituem deveres das Empregadas de limpeza:

1. Cuidar do asseio, conservacao e eficaz disposicao de todos os artigos de
mobiliario que estiverem a seu cargo, cumprindo-lhes participar a Diregdo
Pedagodgica qualquer deterioracdo ou extravio, logo que deles tenham

conhecimento.

2. Ao verificarem irregularidades ou estragos cometidos por qualquer aluno,

devem os funcionarios participar o facto ao professor a que o aluno pertence.

3. E da sua competéncia colaborar no arranjo e limpeza do espaco fisico interior

e exterior do colégio.

4. Deverao manter em boas condigdes de higiene e de utilizagao as instalagdes

sanitarias
Artigo 45° Deveres Especificos - Cozinheira
A cozinheira tem como deveres:
1.Usar vestuario (bata, avental e touca branca) e calgado adequado.

2. Armazenamento e verificagdo do estado de conservagao das matérias-primas

utilizadas no servigo de cozinha;

3.Preparacado do servico de cozinha, de forma a possibilitar a confecao das

refeicbes necessarias;

4. Confecdo de sopas, pratos de carne, de peixe e de legumes e outros

elementos de acordo com a ementa estabelecida;
5. Colaboragao em servicos especiais de pedidos de refeicoes;
6. Limpeza e arrumacao dos espacos, equipamentos e utensilios de servico;

7. Verificagdo da existéncia e controle do estado de conservagao dos utensilios

de servigo;
8. Nao autorizar a entrada na cozinha de pessoas estranhas a fungao;

9. Retirar todos os adornos.
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Artigo 46° Deveres Especificos - Motoristas
Constituem deveres dos motoristas:
1. Utilizar linguagem correta e educada.

2. Limitar a comunicagdo com os encarregados de educagéo ao estritamente

necessario durante o trajeto, por razées de seguranga

3. E expressamente proibido o consumo de bebidas alcodlicas ou outras

substancias suscetiveis de alterar os tempos de reacao.

4. Efetuar os abastecimentos mediante utilizacdo do cartdo de abastecimento, o

qual deve ser previamente solicitado na secretaria.

5. Os abastecimentos devem ser feitos, sempre que possivel, no posto

recomendado pela Diregéo, salvo excegdes devidamente justificadas.

6. Deslocar a viatura a oficinas apenas com autorizagao prévia da Direcao e

mediante justificacdo da necessidade.

7. Em caso de avaria inesperada, solicitar assisténcia técnica sempre que se
verifique imobilizagdo da viatura, dando conhecimento imediato do facto a

Direcao.

8. Nao circular com a viatura para além do servico a que esta se destina, sem

prévia autorizagao.

9. Assegurar que a viatura é inspecionada dentro dos prazos legais, mantendo

em ordem toda a documentacgao exigida para o efeito.

10. Assumir a responsabilidade pelo pagamento de qualquer coima resultante do

incumprimento do Cédigo da Estrada.

11. Recolher, todas as sextas-feiras (ultimo dia util da semana), a informagéo do

tacografo, utilizando o equipamento proprio disponibilizado pela secretaria.
Artigo 47° - Deveres Especificos - Auxiliares no transporte escolar
1. Constituem deveres das auxiliares nas carrinhas:

1.1. Usar colete refletor.
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1.2. Ostentar o cartdo de identificagdo do colégio.

1.3 Responsabilizarem-se pelo acompanhamento dos alunos durante o trajeto

casa/colégio e vice-versa, nas carrinhas do colégio.

1.4. Durante o percurso, deverdo manter a disciplina no seu interior, por questdes

de seguranga.

1.5. Nao possuir e ndo consumir substancias aditivas, em especial, drogas,
tabaco e bebidas alcodlicas, nem promover qualquer forma de trafico das

mesmas.

1.6. As vigilantes das carrinhas s6 devem abandonar a mesma em situagdes em
que seja necessario ajuda algum aluno a entrar e sair das carrinhas ou a

atravessar alguma rua até ao passeio mais proximo.

1.7. Cabe as vigilantes a responsabilidade por quaisquer atos praticados pelos

alunos durante o trajeto.

1.8. Qualquer anomalia verificada devera ser comunicada, de imediato, a direcao

do colégio.

1.9. Deverdo usar cortesia no atendimento aos pais e encarregados de

educacao.

1.10. Caso haja alguma mensagem dos pais para o colégio ou vice-versa, ficam

incumbidas da sua transmissao.

1.11. Durante o percurso, a vigilante da carrinha devera ir sentada a meio da
mesma, por forma a poder visualizar melhor o comportamento dos alunos,
devendo, de vez em quando, circular no corredor da carrinha, para verificacao

das condi¢gdes em que os alunos se encontram sentados.
1.12. Usar a raquete de sinalizagao e o colete refletor, sempre que necessario.
Artigo 48° - Proibicao de Fumar

1. E proibido fumar no interior das instalacdes do Externato, incluindo
salas de aula, gabinetes, salas de professores e demais espacgos interiores ou
exteriores, nos termos do artigo 49, n° 1, alinea g), da Lei n.° 37/2007, de 14

de agosto (Lei do Tabaco).
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2. E permitido aos colaboradores fumar exclusivamente durante os seus

periodos de pausa ou intervalo, e em locais adequados para o efeito.

3. E estritamente proibido fumar dentro das viaturas de transporte
escolar, em qualquer circunstancia, nos termos do artigo 49, n° 2, da Lei n.°
37/2007, de 14 de agosto.

4. E proibido ao motorista e ao auxiliar fumar durante toda a duracao do
trajeto de transporte escolar, incluindo nos periodos de entrega e de espera

pelos alunos.

5. E proibido aos colaboradores fumar junto as portas e janelas de
qualquer uma das instalacdes do Externato, num raio minimo de 10 metros, de
forma a evitar a exposicao de alunos e encarregados de educagao ao fumo,

bem como salvaguardar a imagem institucional da escola.

6. O incumprimento do disposto no presente artigo constitui infracao
disciplinar, sem prejuizo da responsabilidade contraordenacional prevista na

legislagao aplicavel.

PARTE VI - ESTATUTO DOS PAIS E ENCARREGADOS DE
EDUCACAO
Artigo 49° Principio Geral

1. Aos Pais e Encarregados de Educacgao é reconhecido o direito de participagéo
na vida do Externato, de acordo com o disposto no Regulamento Interno, e

demais legislacéo em vigor.
Artigo 50° - Direitos e deveres dos Pais e Encarregados de Educacao

1. O direito e o dever de educagao dos Alunos compreendem a capacidade de
intervengao dos Pais e Encarregados de Educacgéo no exercicio dos direitos e a
responsabilidade no cumprimento dos deveres dos seus educandos no
Externato e para com a comunidade educativa, consagrados na Legislagdo em

vigor, e no Regulamento Interno.
Excerto do artigo 42.° da Lei n.° 51/2012, de 5 de setembro:

“(-)
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3. Os pais ou encarregados de educagao sao responsaveis pelos deveres dos
seus filhos e educandos, em especial quanto a assiduidade, pontualidade e

disciplina.

4. Para efeitos do disposto no presente Estatuto, considera -se encarregado
de educacdo quem tiver menores a residir consigo ou confiado aos seus

cuidados:
a) Pelo exercicio das responsabilidades parentais;
b) Por deciséo judicial;

c¢) Pelo exercicio de fungbes executivas na diregao de instituicbes que tenham

menores, a qualquer titulo, a sua responsabilidade;

d) Por mera autoridade de facto ou por delegagao, devidamente comprovada,

por parte de qualquer das entidades referidas nas alineas anteriores.

5. Em caso de divércio ou de separagao e, na falta de acordo dos
progenitores, o encarregado de educagido serd o progenitor com quem o

menor fique a residir.

6. Estando estabelecida a residéncia alternada com cada um dos
progenitores, deverao estes decidir, por acordo ou, na falta deste, por decisao

judicial, sobre o exercicio das fun¢des de encarregado de educagao.

7. O encarregado de educagao pode ainda ser o pai ou a mae que, por acordo
expresso ou presumido entre ambos, é indicado para exercer essas fungdes,
presumindo—se ainda, até qualquer indicagdo em contrario, que qualquer ato
que pratica relativamente ao percurso escolar do filho é realizado por deciséo

conjunta do outro progenitor.”
2. Sao direitos dos encarregados de educagao:

2.1. Informar e ser informado pelo Externato sobre todas as matérias relevantes
no processo educativo dos seus educandos e comparecer no estabelecimento

de ensino por sua iniciativa e quando para tal for solicitado;

2.2. Colaborar com o Externato na concretizacado de a¢des que conduzam a uma

efetiva melhoria da sua qualidade e humanizacgao;

2.3. Ser atendido pelo Diretor de Turma e/ou pela Diretora Pedagdgica em

horario determinado;
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2.4. Colaborar com os docentes no processo de ensino—aprendizagem do seu

educando;

2.5. Ser informado pelo Diretor de Turma e/ou Professor Titular pelo menos no
final de cada semestre escolar, ou quando o solicitar, do aproveitamento e

comportamento do seu educando;

2.6. Participar quando convocado, a titulo consultivo, no processo de avaliagéo

do seu educando.
3. Séo deveres dos Pais e Encarregados de Educagao:

3.1. Detém uma especial responsabilidade ao assumir a educagao dos seus
filhos e educandos, no interesse destes, e ao promover ativamente o seu

desenvolvimento global.

3.2. Nos termos da responsabilidade referida no numero anterior, deve cada um

dos Pais e Encarregados de Educagéo:
a) Acompanhar ativamente a vida escolar do seu educando;
b) Promover a articulagdo entre a educagao na familia e no externato;

c) Diligenciar para que o seu educando beneficie efetivamente dos seus direitos
e cumpra pontualmente os deveres que lhe incumbem, com destaque para os
deveres de assiduidade, de correto comportamento escolar e de empenho no

processo de aprendizagem;

d) Conhecer o Projeto Educativo, o Projeto Curricular e o Regulamento Interno,
contribuindo para o seu desenvolvimento e aplicagao, participando na vida do

Externato;

e) Cooperar com os docentes no desempenho da sua misséo pedagdgica, em
especial quando para tal forem solicitados, colaborando no processo de ensino

aprendizagem dos seus educandos;

f) Contribuir para a preservacgao da disciplina do Externato e para a harmonia da

comunidade educativa em especial quando para tal forem solicitados;

g) Contribuir para o correto apuramento dos factos, em processos disciplinares

que incidam sobre o seu educando e, sendo-lhe aplicada medida disciplinar,
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diligenciar para que a mesma prossiga os objetivos de reforgo na sua formagéo
civica, no desenvolvimento equilibrado da sua personalidade, na sua capacidade

de se relacionar com os outros;

h) Contribuir para a preservagcado da segurancga e integridade fisica e moral de

todos os que participem na vida do Externato;

i) Integrar ativamente a comunidade educativa no desempenho das demais
responsabilidades desta, em especial informando-se, sendo informado e
informando sobre todas as matérias relevantes no processo educativo dos seus

educandos;

j) Comparecer na escola sempre que julgue necessario e quando para tal for

solicitado.

Artigo 51.° - Incumprimento dos deveres por parte dos pais ou

encarregados de educacao

1. O incumprimento pelos pais ou encarregados de educacao, relativamente aos
seus filhos ou educandos menores, dos deveres previstos no artigo anterior, de
forma consciente e reiterada, implica a respetiva responsabilizacdo nos termos

da lei e do presente Estatuto.

2. Constitui incumprimento especialmente censuravel dos deveres dos

encarregados de educagao:

a) O incumprimento dos deveres de matricula, frequéncia, assiduidade e
pontualidade pelos filhos e ou educandos, bem como a auséncia de justificacéo

para tal incumprimento, nos termos dos n°s 2 a 5 do artigo 16.°;

b) A ndo comparéncia na escola sempre que os seus filhos e ou educandos
atinjam metade do limite de faltas injustificadas, nos termos do n.° 3 do artigo
18.°, ou a sua ndao comparéncia ou nao pronuncia, nos casos em que a sua
audigao é obrigatéria, no ambito de procedimento disciplinar instaurado ao seu

filho ou educando, nos termos previstos nos artigos 30.° e 31.°;

c) A nao realizagédo, pelos seus filhos e ou educandos, das medidas de
recuperacao definidas pela escola nos termos do presente Estatuto, das

atividades de integragdo na escola e na comunidade decorrentes da aplicagao
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de medidas disciplinares corretivas e ou sancionatorias, bem como a né&o
comparéncia destes em consultas ou terapias prescritas por técnicos

especializados.

3. O incumprimento reiterado, por parte dos pais ou encarregados de educacao,
dos deveres a que se refere o numero anterior, determina a obrigagao, por parte

da escola, de comunicacao do facto a competente comisséo.
PARTE VII - AVALIAGAO DA APRENDIZAGEM DOS ALUNOS
CAPITULO I - Avaliacio
Artigo 52° - Avaliacao

1. O aluno tem direito a uma avaliacéo sistematica e continua, que promova o
cumprimento dos objetivos curriculares previamente definidos e adaptados em
termos da educacao especial, tendo em conta as competéncias consideradas

essenciais em cada disciplina para cada aluno / turma,;

2. Os alunos devem ter conhecimento dos critérios de avaliagéo, e dos fatores

de valorizagao e desvalorizagao;

3. O aluno tem direito a participar no processo de avaliagdo, sendo que a
autoavaliacdo deve ser sempre tida em conta nos momentos de avaliagcao

qualitativa e sumativa.

4. A avaliacao de todos os alunos do Externato é realizada no final de cada um

dos trés periodos escolares, conforme calendario escolar.

5. De acordo com o Dec-lei 55/2018 de 6 de julho, do art.° 28°, “a informacao
resultante da avaliacido sumativa materializa -se: a) No 1.° ciclo do ensino basico,
na atribuicdo de uma mencgao qualitativa acompanhada de uma apreciagao
descritiva em cada componente de curriculo; b) Nos 2.° e 3.° ciclos, numa escala

numérica de 1 a 5 em cada disciplina”.

6. Apos cada periodo de avaliagao sao entregues, de preferéncia pessoalmente,
nas imediatas reunides de informacdo escolar, fichas informativas aos

encarregados de educacgao.
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7. No ultimo semestre escolar, a avaliagao final determina o cumprimento ou nao

do cumprimento de ano.

8. Os diversos professores e técnicos devem ter em conta os critérios

previamente definidos como fator importante na avaliagao.

8.1. Se o aluno beneficiar com o adiamento da transigdo para outro projeto,
devera a equipa no final do ano letivo, propor ao encarregado de educagéo e ao

aluno, a permanéncia no Externato.

9. No Externato Alfredo Binet, os alunos que terminam o 2° CEB devem ter
adquirido as suas competéncias escolares especificas, assim como autonomia
social, capacidade de realizac&o e responsabilizagcdo na execugao das diversas

tarefas.

10. Os alunos que terminam o 3° CEB devem ter adquirido habitos de trabalho
que permitam, com autonomia, finalizar diversas tarefas, serem capazes de

reconhecer e cumprir regras sociais em espaco social e profissional.

11. A avaliagao também € quantitativa, sendo estabelecida por critérios pre-

definidos pelo conselho de turma.

CAPITULO II - REGIME DE FALTAS
Artigo 53° - Faltas e Assiduidade

1. A assiduidade e a pontualidade sdo determinantes na apreciacao global do

empenho e motivagao do aluno na sua aprendizagem escolar.

2. Compete ao diretor de turma / professor titular garantir os suportes
administrativos adequados ao registo de faltas dos alunos e respetiva
atualizagdo, de modo que este possa ser, em permanéncia, utilizado para

finalidades pedagdgicas e administrativas.

3. Sempre que possivel, o Encarregado de educagdo deve avisar
previamente, ou nos restantes casos, o Encarregado de educacédo devera

justificar o motivo da falta até ao 3° dia util subsequente da mesma.
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4. O pedido da justificagdo de faltas é apresentado ao Diretor de Turma ou
ao Professor Titular, conforme o n°2 do Artigo 16° da Lei n.° 51/2012 de 5 de
setembro, e sera aceite o motivo da falta, pelo Diretor de Turma ou Professor

Titular, se este estiver enquadrado no ponto n°1 do Artigo acima referido.

5. Quando se verifica excesso grave de faltas, cabe a Diregdo Pedagdgica
prontamente convocar o Encarregado de educagao e promover medidas para a

regularizacao da frequéncia escolar.

5.1. Caso o aluno, mesmo assim, ndo cumpra o dever de frequéncia, e sempre
que a gravidade especial da situagao o justifique, devera a Diregdo Pedagodgica
informar a despectiva Comissao de Protecédo de Criancas e Jovens do excesso
grave de faltas do aluno, assim como dos procedimentos e diligéncias até entao

adotadas pelo Externato.

5.2. Em consequéncia do elevado n° de faltas, a equipa multidisciplinar devera
reavaliar o Programa Educativo do aluno e propor um plano de acompanhamento
especial para o aluno, proporcionando-lhe um reforco pedagdgico e/ou

terapéutico.

6. Para além do dever de frequéncia da escolaridade obrigatéria, nos termos

da lei, os alunos sao responsaveis pelo cumprimento do dever de assiduidade.

6.1. Os pais e encarregados de educagdo dos alunos menores de idade s&o
responsaveis, conjuntamente com estes, pelo cumprimento dos deveres

referidos no nimero anterior.

6.2. O dever de assiduidade implica para o aluno, quer a presencga na sala de
aula e demais locais do Externato, onde se desenvolva o trabalho escolar, quer
uma atitude de empenho intelectual e comportamental adequada, de acordo com

a sua idade, ao processo de ensino e aprendizagem.

6.3. A falta de presencga é a auséncia do aluno a uma aula ou a outra atividade
de frequéncia obrigatdria, com registo desse facto no livro de ponto, ou de
frequéncia, pelo professor, ou noutros suportes administrativos adequados, pelo

diretor de turma ou professor titular;

6.4. Decorrendo as aulas em tempos consecutivos, ha tantas faltas quantos os

tempos de auséncia do aluno.
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6.5. A falta de material prejudica o trabalho do aluno e favorece a indisciplina
nasala de aula. O Professor deve exigir que cada aluno tenha o material

considerado essencial para participar ativamente nas tarefas;

6.6. A falta disciplinar corresponde a um comportamento grave ocorrido, dentro

ou fora da sala de aula;

6.6.1. O professor comunicara de imediato a ocorréncia a Diregdo Pedagdgica,

através de modelo préprio para participagao disciplinar;

6.6.2. A Diregcado Pedagodgica informara o encarregado de educagao por meio de
impresso proprio. O Encarregado de educagdo deve assinar o0 impresso

comprovando que tomou conhecimento.
PARTE VIII - DISCIPLINA

CAPITULO I — MEDIDAS CORRETIVAS E DISCIPLINARES E
SANCIONATORIAS

Artigo 549 Principio geral

1. Ao longo dos anos letivos tém-se verificado diversos problemas de
comportamento de alguns alunos. Esses problemas perturbam o normal
funcionamento do Externato nas seguintes situagdes: transporte nas carrinhas,
recreio, sala de aula, pavilhdo desportivo, estagios pré-profissionais, colocando

em causa a seguranga da populagao ou dos seus objetos

2. De forma a resolver as situagdes esporadicas € necessario aplicar medidas

disciplinares conducentes a um bom clima educativo e escolar.
Artigo 55° - Qualificacao de Infragcao

1. De acordo com a Lei n.° 51/2012 de 5 de setembro, a violagéo pelo aluno de
algum dos deveres previstos no presente Regulamento Interno, em termos que
se revelem perturbadores do funcionamento normal das atividades do Externato
ou das relagdes no ambito da comunidade educativa, constitui infragéo passivel

da aplicacédo de medida corretiva ou medida disciplinar sancionatoria.

Artigo 56° - Determinacao da Medida
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1. Na determinacdo da medida disciplinar a aplicar deve ter-se em consideracio
a gravidade do incumprimento do dever, as circunstancias, atenuantes e
agravantes, em que esse incumprimento se verificou, o grau de culpa do aluno,

a sua maturidade e demais condi¢cdes pessoais, familiares e sociais.

2. Sao circunstancias atenuantes da responsabilidade disciplinar do aluno o seu
bom comportamento anterior e o seu reconhecimento, com arrependimento, da

natureza ilicita da sua conduta.

3. Séao circunstancias agravantes da responsabilidade do aluno a premeditacao,
o conluio, bem como a acumulacgao de infragdes disciplinares e a reincidéncia

nelas, em especial se tiverem ocorrido no decurso do mesmo ano letivo.
Artigo 57° - Medidas Corretivas

1. De acordo com o Artigo 26° do Estatuto do Aluno dos Ensinos Basico e

Secundario, sdo medidas corretivas:

1.1. Adverténcia/Repreensao: Consiste huma chamada verbal de atengado ao
aluno, de um funcionario ndao docente ou perante um comportamento
perturbador, com vista alerta-lo e responsabiliza-lo perante um comportamento
perturbador. Na sala de aula a repreensdo é da exclusiva competéncia do

professor.

1.2. A ordem de saida da sala de aula (situacdo excecional, mas por vezes
inevitavel, com realizacao de tarefa de sala de aula, em espaco privado de outros

alunos, mas acompanhado por adulto);

1.3. As atividades de integragéo no estabelecimento de ensino (realizar trabalho
de organizagao, de arrumacao e limpeza de canteiros ou Bar dos alunos, ajudar

a distribuir lanches, ajudar na limpeza do refeitério, ...).

1.4. O condicionamento no acesso a certos espacos escolares ou na utilizacao

de certos materiais e equipamentos.
1.5. Mudanca de Turma.

Artigo 58° - Competéncia para aplicacao das medidas corretivas

MEDIDAS CORRECTIVAS COMPETENCIAS
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Adverténcia/Repreensao

Funcionario, Professor, DT, Direcao

Pedagdgica, Diregao.

Ordem de saida da sala de aula

Professor

Atividades de Integragao no Externato

Direcao Pedagodgica

Condicionamento no acesso a certos

espacgos escolares.

Diregcao Pedagogica, Diregao

Mudanca de Turma

Equipa Escolar e Diregado Pedagdgica.

Artigo 59° - Medidas Disciplinares Sancionatérias

1. Sdo medidas disciplinares sancionatérias:

1.1. Repreenséao registada;

1.2. Suspensao até 3 dias, em casos excecionais e enquanto medida

dissuasora;

1.3. A suspenséo da escola de 4 até 12 dias uteis;

1.4. Atransferéncia de escola.

Artigo 60° - Suspensao preventiva do aluno

1. No momento da instauragao do procedimento disciplinar, mediante decisao

da entidade que o instaurou, ou no decurso da sua instauragao por proposta do

instrutor, o diretor pode decidir a suspensao preventiva do aluno, mediante

despacho fundamentado sempre que:

a) A sua presenca na escola se revelar gravemente perturbadora do normal

funcionamento das atividades escolares;

b) Tal seja necessario e adequado a garantia da paz publica e da tranquilidade

na escola;

c) A sua presencga na escola prejudique a instrugdo do procedimento disciplinar.
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2. A suspensao preventiva tem a duragado que que a direcdo pedagdgica

considerar adequada na situagao em concreto, sem prejuizo de, por razdoes

devidamente fundamentadas, poder ser prorrogada até a data da deciséo do

procedimento disciplinar, ndo podendo, em qualquer caso, exceder 10 dias

uteis.

Artigo 61° - Competéncia para aplicagao das medidas disciplinares

sancionatorias

Medidas Disciplinares Sancionatérias:

Competéncias:

Repreensao Registada

Professor ou da Diregao Pedagdgica, Direcéao

Suspenséao até 3 dias uteis

Direcao Pedagodgica, Diregao

Suspensao de escola de 4 a 12 dias

uteis

Direcao Pedagogica, Diregao

Transferéncia de escola

Direcado Regional de Educacao

Artigo 62° - Dependéncia de Procedimento Disciplinar

1. A aplicagao das medidas disciplinares de execucao de atividades de

integracao na escola, condicionamento no acesso a certos espacos escolares e

na utilizagdo de materiais ou equipamentos, na suspensdo da escola até 10 dias

Uteis e da transferéncia de escola depende de procedimento disciplinar,

destinado a apurar a responsabilidade individual do aluno.

2. O disposto no nimero anterior nao prejudica as necessidades de

comunicacado, de registo e de procedimentos de averiguacao, inerentes as

medidas disciplinares de adverténcia, ordem de saida da sala de aula, e de

suspensao da escola até dez dias Uteis, de acordo com o previsto na presente

lei.

PARTE IX - Consideracoes finais

Artigo 639 - Principio Geral
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1. Este Regulamento Interno de Escola foi atualizado, de acordo com a Lei n.©

51/2012 de 5 de setembro, sendo publicitado na Escola em local visivel e

adequado.
2. E dado a conhecer a todos os colaboradores do Externato.
3. E entregue aos encarregados de educacdo no momento da matricula.

4. Apds a sua aprovacao, estara sujeito a alteragbes sempre que se justifique e

de acordo com a lei em vigor.

5. Este regulamento interno entra em vigor no dia 7 de setembro de 2026.

Lisboa, setembro de 2026.

A Direcao Diregdo Pedagdgica

(Fernanda Martins) (Teresa Leitao)
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